Kiedy wystawiac noty
korygujace?

Regulacje w zakresie wystawiania i stosowania not korygujacych zawarte sa w § 15 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
28 marca 2011 r. w sprawie zwrotu podatku niektérym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz

listy towarow i ustug, do ktorych nie maja zastosowania zwolnienia od podatku od towardw i ustug.
Sa dwa sposoby poprawiania bledow i pomytek na wystawionych fakturach, poprzez wystawianie:

« faktur korygujacych, lub

* not korygujacych.
Kto wystawia noty korygujace?

Noty korygujace sa wystawiane przez nabywcow towarow i ustug, ktorzy otrzymali fakture, lub fakture korygujaca

zawierajgca pomytki.

Warto zwroci¢ uwage, ze notami korygujacymi mozna poprawia¢ pomytki stwierdzone zaré6wno na fakturach VAT, jak i na

fakturach korygujacych.
Ktore bledy mozna poprawiaé¢ notami korygujacymi?

W przeciwienstwie do faktury korygujacej, ktére mozna wystawia¢ w przypadku stwierdzenia pomytki w ktorejkolwiek
pozycji faktury, noty korygujacej nie mozna uzy¢ do poprawienia kazdego btedu. Notami korygujacymi mozna poprawiac
,-pomytki dotyczace jakiejkolwiek informacji wiazacej si¢ zwlaszcza ze sprzedawca lub nabywca lub oznaczeniem towaru
lub ustugi, z wyjatkiem pomytek w pozycjach faktury okreslonych w § 5 ust. 1 pkt 6-12”. Zatem nie mozna uzy¢ noty

korygujacej, w przypadku blednego okreslenia na fakturze:

* miary, iloSci sprzedanych towar6w lub zakresu wykonanych ustug;

* ceny jednostkowej towaru lub ustugi netto;

* warto$ci towarow lub wykonanych ustug netto;

« stawki podatku;

* sumy wartosci sprzedazy netto towaroéw lub wykonanych ushug z podzialem na poszczegodlne stawki podatku i
zwolnionych od podatku oraz niepodlegajacych opodatkowaniu;

* kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto towaréw (ustug), z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegdlnych stawek podatku;

* kwoty naleznosci ogdtem wraz z naleznym podatkiem.

Kiedy mozna wystawic notg?

Nabywca stwierdzil na otrzymanej fakturze blgd, polegajqcy na niepoprawnym okresleniu numeru rejestracyjnego
samochodu, ktory byt tankowany. W tej sytuacji, nabywca wystawi note korygujgcag.

Nabywca stwierdzil na otrzymanej fakturze blqd, polegajqcy na niepoprawnym okresleniu daty sprzedazy: zamiast grudnia

2011, sprzedawca wpisal listopad 2012. W tej sytuacji, nabywca wystawi note korygujgcq.



Podatnik stwierdzil na otrzymanej fakturze blqd, polegajqcy na wpisaniu w polu ,,nabywca” danych innego kontrahenta.
Poniewaz podatnik nie jest nabywcq dla transakcji okreslonej w fakturze, nie moze poprawic tej pomytki za pomocg noty
korygujqcey.

Procedury w wystawianiu not korygujacych

Nota korygujaca powinna zawiera¢ nastgpujace dane:

* stowa ,,NOTA KORYGUJACA”,

« numer kolejny i date jej wystawienia,

* nazwy: wystawcy noty i wystawcy faktury (albo faktury korygujacej), ich adresy, oraz ich numery NIP,
« dane faktury (albo faktury korygujacej), ktorej dotyczy nota: numer faktury oraz date jej wystawienia.

Nabywca, wystawiajac note, ma obowiazek przekazac ja sprzedawcy wraz z kopia. Sprzedawca, jezeli zgadza si¢ ze
stwierdzeniem pomytki, potwierdza akceptacj¢ noty za pomoca podpisu. Podpis na nocie korygujacej powinien by¢ ztozony

przez pracownika, uprawnionego do wystawiania faktur.

Noty korygujace moga by¢ wystawiane i przesylane rowniez w formie elektroniczne;.



